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Vofre co d'auteur

Si vous avez regu ce livret, c'est qu'un administrateur vous a ouvert des droits
d'auteur. Désormais, vous pouvez accéder a l'espace privé, la ot le site prend vie.

Vous connecter a votre compte

1. Connectez-vous sur la page d'accueil du site :
http://assemblee.du.griffon.free.fr/
2. Trouvez le logo espace privé et cliquez une fois dessus :

AREIyEE | SIS sy B prive -

L'Assemblée du Griffon

Accueil du site

mercredi 18 juin 2008 Agenda

Bienvenue !!!
. . . Lu Ma Me Je Ve 5a Di
“ous voici sur le site de L'Assemblée du Griffon, le club de Jeux de Simulation de la MJC de I'Héritan & Macon
6
Le club se réunit tous les vendredi soir & partir de 20000 & la M.J.C. de I'Héritan 13
20 |
. y . . . 25 EEE
La fin de I'année scolaire approche, et pour féter ga nous nous sommes rassemblé au Laser Game de Macon pour souder I'équipe
(régler nos comptes ? @) et élire le nouveau bursau pour |'année 2008-2009 onan

Soirée Laser Game du club

C'était cool Cava
Julian?
Gogaga !l \
/ MErme pas
mal
] £
— & - ) 2
= B Bréves
:
E Nouveau forum

mercredi 8 awrl

m PuURBE : |2
trop

Morphée, the Joker £

3. Vous voici sur la page d'accés a I'espace privé du site : Entrez votre Login
(votre identifiant : le nom sous lequel le site vous conndit).

I francais hat

Login {identifiant de connexion au site) :

“alider |

[mot de passe oublié 7] [retour au site public]
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http://assemblee.du.griffon.free.fr/

£

4. Une fois validé, le site vous demande votre mot de passe.

frangais -~
Login : Votre identifiant
[se connecter sous un autre identifiant]
Mot de passe -
Rester identifié quelques jours

[mot de passe aublig 7] [retour au site public]

Notez que si vous vous trouvez sur un ordinateur « slr » (auquel personne
d'autre que vous n'a acces), il vous est possible de cocher l'option Rester
identifié quelques jours afin de ne pas avoir a répéter cette opération a chaque
nouvelle connexion a I'espace privé.

5. Vous voild dans I'espace privé...

RAPPEL

VOTre 10GiN @ST ittt

Votre Mot de PASSE @ST ...ttt
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L’espace privé : organisatio

L'alimentation du site se fait en ligne, dans l'interface privée.

ERDDE8NW 248

A suivre Edition Forum Auteurs Statistiques Configuration Aide Visiter
AR T[] roronce, e wze e 1]
! &)
MORPHEE, THE Yos articles en cours de rédaction
JOKER
] 10 avril N 30
_ Supprimer le cookie de
H correspondance
@
Créer une CHR Ecrire un 4y} Ecrire une Référencer un
rubrique nouvel article nouvelle bréve site
_O L'Assemblée du Griffon
s & |
. 3
|_ ‘ (v ‘
Articles \ J
» &n cours de rédaction: 1 -@ @
+ publiés en ligne: 26 | > ‘ (
Bréves : / |
« publiés en ligne: 2
Messages publics @
* publiés en ligne: 4 | ‘
Auteurs . v
« aAdministrateurs: 4 @
» Rédacteurs: 2 ( ‘
* Visiteurs: 3 L
SPIP 1.9.2d [ ] est un lagicel libre distribué

Pour plus d'informations, vair le site

Vous trouverez plusieurs rubriques :

1. A suivre : Cette page recense |'actualité du site et vous permet de suivre
vos contributions. Vous y retrouverez vos articles en cours de rédaction,
les articles et les bréves pour lesquelles vous étes invité a donner votre
avis, puis un rappel de vos précédentes contributions. Cest la page
d'accueil de I'espace privé.

2. Edition du site: Vous y frouverez le plan du site (Rubriques et sous
rubriques) et les informations sur les autres auteurs (cf. p.Erreur !
Signet non défini.).

3. Discussions : Voici le forum interne du site, son agenda et votre
messagerie personnelle (propre au site bien sir).

4. Aide en ligne: un probleme technique non prévu dans le guide des
auteurs ? Cliquez sur aide ne ligne pour trouver une solution.

5. Visiter le site : vous renvoie sur le site des CPE de I'académie de Dijon.
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Rediger un article ou une breve

s

Vous voici maintenant connecté. Il ne vous reste plus qu'a apporter votre
contribution sous forme d'article ou de breéve.

Ecrire un article ou une breve

Commengons par différencier les deux supports qui vont sont proposés :

@ L'article permet d'aborder un sujet de fond. Il peut s'agir de la présentation
d'une formation des délégués, d'une fiche de lecture ou encore d'un livret
d'accueil a l'usage des AED. Il est formé d'un texte mais peut aussi s'enrichir
de pieces jointes (photos, documents texte..). L'article a pour vocation de
durer dans le temps.

> La bréve vous permet daborder un sujet éphémere: annonce de porte
ouverte, sujet d'actualité. La bréve est périmable et disparditra du site a
court terme (des la porte ouverte terminée par exemple).

Ecrire un article

1. Cliquer sur la rubrique A suivre ou se placer dans une rubrique
2. Cliquer sur Ecrire un nouvel article

Ecrire un
nouvel article

3. Ou sélectionner l'article a modifier et cliquer sur Modifier cet
article (cette opération est possible si l'article est en cours de
rédaction ou proposé a la validation, mais pas si il a déja été
validé)

Modifier cet
article

[y
rubrique dans 2

Edita v

4. Sélectionner une
laquelle vous pouvez placer votre . i —
article. Cest par ce méme procédé  -i ot tue
que l'on peut changer un article de

rubrique (Pour de plus amples

7 30. Jeux de rbles
&) 10. Conan
L & 20.cOPS
T & 40. Shadowrun

3 40. Blood Bowl

L% 60. Pour de rire
& 90. Strips

détails, voir en annexe p.Erreur !
Signet non défini.).
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Dans la page d'édition de l'article, remplir les différents champs :

Titre (obligatoire), sous-titre, chapeau, texte, .. en utilisant si besoin les
raccourci typographique (cf. p. 10) pour formater votre texte.

Lorsque votre article est prét, cliquer sur Valider (en bas de page)
Maintenant que votre article est crée, vous pouvez :

@ Joindre un document a l'article (cf. p.7);

@ Joindre un logo a l'article (cf. p.8);

> Placer une image dans l'article (cf. p. 10)

Si votre article est terminé, vous pouvez le proposer a la validation. Notez

(- ‘
{ Cetarticle est: [publieenligne  [~] © |

eq cours de rédaction

ropose a l'evaluation
&M L 1)

& la poubelle
refuse

que certains d'entre vous ont des comptes d'administrateurs restreints : cela
vous permet de publier directement le document dans les rubriques que vous
administrez, sans attendre l'aval de l'administrateur (vous pouvez aussi
valider les articles des autres).

Ecrire une breve

Cliquer sur la rubrique A suivre ou se placer dans une rubrique.

. Cliquer sur Ecrire une nouvelle bréve.
3.

La procédure et maintenant la méme que pour un article (cf. p. 6)

Améliorer vos articles / breves

Joindre un document

Pour joindre un document a un article, il est impératif que l'article ait déja
été crée.

Dans l'interface privée, naviguer dans l'arborescence jusqu'a l'article auquel
vous vouez joindre un document.

En bas de la page cliquer sur le triangle noir a c6té de Joindre un document.

r" JOINDLT TH D0 CONENT
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Cliquer sur Naviguer, sélectionner le document que vous souhaitez attacher a
I'article. Cliquer ensuite sur Télécharger, attendre que le fichier se copie sur
le serveur (plus le fichier est gros, plus le transfert est long). Une fois
I'opération terminée, la page se rafraichit et le document apparaft.

5. Par défaut la vignette du document joint s'affiche <0}
en bas de votre article. ¥ Guide
Options : =, ;
6. Pour la faire apparaitre a un endroit précis de | :
I'article, cliquer sur modifier cet article | P Vignetie pardéfnut |
Sur la gauche appardit votre document joint. II | === o .
vous suffit de copier les « petits codes » dans “ocTEnant
votre article : it du documents
@ <docl18|left>: pour aligner la vignette du [Guide
document a gauche, par rapport a un ||Bescripton:
paragraphe, une ligne, un texte, etc. -
@ <docl8|center>: pour centrer la vignette du
document a gauche. ﬁ
@ <doc18|right>: pour aligner la vignette du
document a droite, par rapport a un
paragraphe, une ligne, un texte, etc. (= supprimer ce document
7. Dans les parametres du document que vous avez I
joint, vous pouvez remplacer la vignette par défaut en mettant celle de
votre choix. Cliquez sur parcourir, sélectionner l'image souhaitée puis cliquer
sur télécharger.
8. Vous pouvez changer le titre du document : cela ne change ni le nom du
fichier que els lecteurs téléchargeront.
9. Vous pouvez également supprimer le document ou le modifier.

Attention d ne pas mettre une image trop volumineuse. Il est recommandé de ne

pas dépasser 120 pixels afin de ne pas alourdir inutilement la page web.

Joindre un logo

Pour joindre un logo a un article, il est impératif que l'article ait déja été
crée. Attention a ne placer d'image trop lourde ; dans ce cas il faut les
joindre en tant que document.

Dans l'interface privée, naviguer dans I'arborescence du site jusqu'a l'article
auquel vous souhaitez joindre votre image.

Modifier cet
article

. Cliquer sur modifier cet article.
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Dans la page d'édition de l'article, sur le
coté gauche, cliquer dabord sur le
triangle noir pour développer.
Cliquer sur parcourir, puis sélectionner
I'image que vous souhaiter attacher a
I'article et cliquer sur ouvrir.

. Cliquer ensuite sur télécharger, attendre

que le fichier ait été chargé sur le serveur.

¥ LOGO DE L'ARTICLE (3]

Telécharger un nouveau logo

Une fois le fichier téléchargé, la page se rafrdichit en affichant I'image.
Dans les parametres de I'image que vous venez d'ajouter, vous pouvez changer

le titre et le descriptif.

Vous pouvez également supprimer I'image ou la modifier.
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Mise en page : Raccourcis typographigues

Ce tableau rappelle brievement les méthodes a utiliser pendant I'écriture d'un
article pour ajouter des titres, du texte en gras, en italique, etc., sans avoir a
connditre le langage html.
Notez qu'un certain nombre de ces fonctions peuvent facilement €tre obtenues
grace aux plugins de mise en forme intégrés (en particulier le tres pratique

Couteau Suisse).

...
@

El e Cee]

Découpe en pages et anglets (en projet)

PO TFOOOPOOY

Chatons i} Eg

Blocs Depliables {en projet)

Fonctionnalité

Méthode

Commentaire

Intertitre

{{{Le titre}}}

Le texte enfre triple accolade est
affiché comme un titre

Changement de
paragraphe

Passer une ligne

Un simple retour a la ligne ne suffit pas,
il en faut un deuxieme

Caracteres gras

{{texte en gras}}

Le texte entre double accolade apparait
en gras

Caracteéeres en
italique

{texte en italique}

Le texte entre simples accolades est
affiché en italique.

Astuce : pour avoir du texte en gras et
en italique, mettre 3 accolades en
insérant un espace (pour faire 1 + 2) et
en respectant la symétrie

Listes a puces
(non respecté par
I'option pdf)

- premier élément
- second élément
- Troisiéme élément

Le petit tiret au début de la ligne suivi
dun espace sera automatiquement
remplacé par une puce.

Pour imbriquer des listes a puces,
ajoutez des astérisques derriere le
petit tiret.
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Liste numérotée
(non respecté par
I'option pdf)

-# premier élément
-# second élément
-# troisieme élément

Le petit tiret au tout début de la ligne
suivi d'un diese puis d'un espace indique
que la ligne est un élément d'une liste
numérotée.

Pour imbriquer des listes numérotées,
ajouter encore un diése derriére le
tiret.

Trait de
séparation

Entrer une ligne contenant 4 petits
tirets (au moins).

Ce trait de séparation appardit en vert
clair dans l'article.

Lien hypertexte

[texte ->URL]

Mettre le texte et l'adresse du site
entre crochets renverra le lecteur sur
la page web indiquée par « URL »

Lien hypertexte
vers un article
du site des CPE

[texte ->n° d'article]

Pour renvoyer vers un article du site, il
suffit de donner le numéro de l'article

Lien vers une
rubrique

[texte ->rubXXX]

Ou XXX est le numéro de la rubrique

Lien vers une
bréve

[texte->brXXX]

Ou XXX est le numéro de la bréve

Note de bas de

page
automatique

[[Texte de la note]]

Le tfexte entre double crochet
droit « []»appardit en bas de page et
sera remplacé par un numéro généré
automatiquement.

Note de bas de
page numéroté

[[«X> Texte de la
note]]

Le fexte entre double crochet
droit « []»appardit en bas de page et
sera remplacé par un numéro X indiqué
entre « <>»

Faire un tableau
simple

|aaa|bbb|ccc]

Pour faire un tableau simple, il suffit de
séparer les colonnes par une barre
verticale (touches alt gr + 6). Avec
cette méthode, seules les cellules d'une
seule ligne sont possibles. Pour des
tableaux plus complexes, le langage html
devient nécessaire)

Insérer une
image

2 <IMGl|eft>
@ <IMG1|centers
O <IM61|Right>

L'image doit avoir été précédemment
chargée sur le site par la fonction
« Télécharger une nouvelle image » qui
se trouve dans la colonne a gauche de

I'espace de rédaction.
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Publier

Votre article ou votre breve terminé, il ne vous reste plus qu'a proposer sa
publication.

Statut de I'information

Ne sont visibles dans la partie publique du site que les informations publiées en
ligne.

Un article peut étre :

(=
( Cet article est : | publié en ligne Ll e @ J

en cours de rédaction

Eminsé al'évaluation
o

alapoubelle
refuse

@ En cours de rédaction : son auteur est en train d'y travailler. Il n‘appardit
donc pas sur le site public et son accés est limité au site privé. Si vous ne
pouvez pas terminer votre article en une seule fois, il vous suffit de le
mettre en cours de rédaction pour ne pas perdre tout votre travail et
revenir une prochaine fois le ferminer ;

< Proposé de publication: lorsque l'auteur décide que son article est
terminé, il le propose au comité de rédaction du site (vos modérateurs
départementaux, voire les IPR) afin de décider de sa publication en ligne.
L'article n'est toujours pas visible dans l'espace public mais tous les
participants a I'espace privé peuvent le voir et sont invités a le commenter
dans un forum lié a cet article ;

> Publié : I'article est publié sur le site public et son auteur ne peut pas le
modifier s'il n'est pas administrateur ;

<@ Refusé : l'article n'est pas publié ;

@ A la poubelle : seul un administrateur peut mettre un article a la poubelle,
dans ce cas l'article est définitivement supprimé.
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Une bréve peut étre :

> Proposée : tous les rédacteurs peuvent la consulter ou la modifier ;

< Validée : la bréve appardit sur le site public, elle ne peut plus étre
modifiée que par les administrateurs ;

@ Refusée : elle n'est pas publiée et seuls les administrateurs peuvent y
avoir acces dans la partie privée.

Une fois la publication proposée, qu’est ce qui se
passe ?

Comme vous l'aurez compris, toute information doit avoir le statu Publié pour
apparditre en ligne. Vos modérateurs locaux se font un devoir de répondre au
plus vite a une demande de publication.

Vous voici passé maitre dans |'art de la publication sous SPIP :
vous pouvez donc vous lancer pour votre premier article !

Merci et bon courage.
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